
Textvorlage Feedbackgespräch    

 

 
Liebe Frau x / Lieber Herr Y 
 

Ich bin Gutachter / Gutachterin im Projekt GRETA und habe mit Freude Ihr PortfolioPlus gelesen und 
Ihre Kompetenzbilanz erstellt. Ich selbst bin neben meiner Tätigkeit als GRETA-Gutachter / 
Gutachterin ebenfalls in der Erwachsenenbildung tätig und zwar … (Führen Sie näher aus, was Sie 
genau machen).  
 
 
Jetzt möchte ich Ihnen gerne ein Feedbackgespräch anbieten, indem:  

• wir die Ergebnisse der Kompetenzbilanz durchgehen,  

• ich Ihnen meinen Eindruck schildere, den ich aus Ihren Antworten über Sie gewonnen habe,  

• wir Ihre eigenen Erkenntnisse bei der Bearbeitung besprechen, 

• wir gemeinsam überlegen, welche Entwicklungsfelder sich für Sie daraus ergeben, 

• wir eventuell schon konkrete Fortbildungsangebote in den Blick nehmen können.  
 
 
Das Feedbackgespräch ist ein wichtiger Teil des gesamten Prozesses, weil es im Sinne eines 
Coachings um Ihre Entwicklungsmöglichkeiten geht. Nach Abschluss des Gesprächs wird Ihnen die 
GRETA Koordinierungsstelle am Deutschen Institut für Erwachsenenbildung die von mir 
unterschriebene Kompetenzbilanz per Post zuschicken sowie ein Logo, das Sie in Ihre 
Marketingaktivitäten einbinden können.  
 
Für die Vorbereitung auf das Gespräch empfehle ich Ihnen, Ihre vorläufige Kompetenzbilanz 
anzuschauen. Diese finden Sie in Ihrem Account auf der GRETA Website. Hierzu haben Sie schon eine 
E-Mail von der Koordinierungsstelle erhalten. Notieren Sie sich gern Fragen zur Bilanz oder zum 
Projekt GRETA allgemein. Wenn Ihnen beim Ausfüllen des PortfolioPlus selbst einige Punkte in Ihrer 
pädagogischen Praxis aufgefallen sind, die Sie vielleicht zukünftig anders angehen wollen, bringen Sie 
diese Aspekte bitte auch in das Gespräch ein.  
  

Um die Ergebnisse und Ihre Beobachtungen und Eindrücke zu besprechen, möchte ich mich gern mit 
Ihnen über die Plattform Jitsi (Tool / Kommunikationsweg) zum Gespräch verabreden - ich würde 
Ihnen hier noch einen Link zukommen lassen. 
Das Gespräch dauert ca. 60-90 Minuten.  
  

Das sind meine Terminvorschläge 

  

Wenn Ihnen keiner der vorgeschlagenen Termine passt, schlagen Sie gerne andere Termine / 
Zeitfenster vor. 
 
Ich freu mich auf das persönliche Kennenlernen mit Ihnen!  
  

Herzliche Grüße 
 
Ihr/e Gutachter/in (Name) 
 

  


